
ARCHIVO CENTRAL 
MEDICIÓN DE DOCUMENTOS 
SOPORTE PAPEL Y ELECTRÓNICO



MEDICIÓN DE DOCUMENTOS EN 
SOPORTE PAPEL



Fondo de gavetas de archivadores

Medir el grosor de los documentos

45 cm



Medición de las carpetas con 

documentos

18 cm

30 cm

5 cm



Medición de los documentos 

empastados

20 cm



Unidad de Instalación: 

Ampos

7 cm



Unidad de Instalación: 

Cajas pequeñas

10 cm



Unidad de Instalación: 

Cajas grandes

40 cm



MEDICIÓN DE DOCUMENTOS EN 
SOPORTE ELECTRÓNICO



Medición documentos en soporte 

electrónico

1. Clic derecho sobre la 

carpeta.

2. Clic en propiedades

1

2



Medición documentos en soporte 

electrónico

3. Anotar el peso de la carpeta 
(KB, MB o GB)

3



Consultas o sugerencias 
archivocentral@tse.go.cr

Ext. 5724

mailto:archivocentral@tse.go.cr

